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1. 背景 

 社會福利署於一九九七年九月成立義務工作統籌課，並設立「義工運動」。透過建

 立義工服務資料電腦系統，設立義工服務專線電話諮詢系統，義工運動萬維網及推

 行全港性的宣傳及推廣活動，達到更有系統地統籌及拓展香港的義務工作。另透過

 嘉許制度，鼓勵更多市民投身義務工作之行列。 

 

2. 目的 

2.1 準確地記錄本會會員在會內及會外義工服務之時數。 

2.2 按照會員所遞交之相關文件作統計及記錄後，推薦導師或隊員獲發嘉許狀。 

 

3. 計算期限及遞交紀錄日期 

義工服務時數的計算年度為每年 1 月 1 日起至 12 月 31 日止，如欲申請有關獎狀，

須於下一年的 1 月 10 日或以前遞交上年度的義工資料 (以郵寄或親身遞交的方式，

將紀錄冊之正本交回總部以作登記)。 

遞交文件︰ 

3.1 「義工運動」記錄冊（如沒有記錄冊，請先向總部登記索取）； 

3.2 會內義工服務紀錄表（如隊員遞交有關紀級錄表，紀錄表上必須填寫推薦導

師姓名及其簽署）。 

 

4. 注意事項 

4.1 分隊導師預備及主持分隊集隊，每次以 3 小時計算。 

4.2 導師參與分隊營會活動，二日一夜以 24 小時計算，三日二夜以 48 小時計算，

如此類推。 

4.3 隊員出席分隊集隊，均不可計算義工時數。 

4.4 隊員及導師參與本機構之訓練及為考取獎章而作出的義工服務，亦可同時計算

為服務時數。 

4.5 義工必須在下一年的 1 月 10 日前，把上一年度的相關文件交回總部，以便計算

及推薦義工領取嘉許狀，逾期將不受理。 

4.6 所有計算之項目，總部將保留最後修訂權利。 

建立日期﹕22/10/2014 

更新日期﹕23/09/2020 
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5. 填寫指引 

5.1 會內義工服務紀錄表 

 記錄所有以香港基督女少年軍會員身份所參與之義工活動。 

 

5.2 「義工運動」記錄冊 

 記錄所有以非香港基督女少年軍會員身份所參與之義工活動。 

 

6. 查詢 

如有任何查詢，歡迎致電 2694 9321 與總部職員聯絡。 

愛心賣旗日 

友愛嘉年華 

5/3/15 

4/9/15 

2小時 

4小時 

陳小玲 

王大文 

Ling 

Joe 

服務紀錄︰ 

請填寫有關義工服務之詳細資料。 

李明欣 

Lee Ming Yan 

第 1 分隊 

A0001-001-804500 

個人資料︰ 

必須填妥所有個人資料。 

第 1分隊集隊 導師 

服務紀錄︰ 

請填寫義工服務之詳細資料，相關之計算準則請參閱注意事項。 

60小時 1/1/2015-31/12/2015 

大會操暨感恩崇拜 司儀 4小時 1/11/2015 


